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BELEDIYE MECLISI'NIN 2009 YILI 12. BIiRLESIMININ
2009/1.0TURUMU

Yigilca Belediye (Meclis)Baskani Blnyamin SAHIN'in Bagkanliginda 5393 Sayil Yasanin

20.maddesi geregi yukarida isimleri yazili Meclis Uyelerinin istiraklariyla 02/12/20089 tarihine

rastlayan

géralda.

Cargamba giini saat 14;00'da Belediye Meclis Toplanti salonunda toplanildi.
Ad okunarak yapilan yoklama neticesi, Meclis Uyelerinin timaniin toplantiya katildigs

Belediye Meclis katipliklerinde Katip (Meclis) Uyesi Nihat ATASOY, Katip (Meclis)

Uyesi Hiseyin TEMIZEL bulunuyorlardi.

maddeleri

Belediye Meclisince hazirlanan Zabti Sabik'in okunmasinin ardindan diger giindem
nin gérustiimesine gecildi;

VERILEN KARAR:
Gindemin 7.Maddesi; Mali Hizmetler Muadariugt Gérev ve Calisma Yonetmeliginin

Goérustlmesi;Mali Hizmetler Madurlaganin Gérev ve Galisma Yonetmeligi hakkinda 23/11/2009 Tarih
ve 74 Sayil yazisi okundu.5393 Sayili Belediye Kanunun 15/b maddesine istinaden hazirlananMali

Hizmetler

verilmistir.

Mudarluga yénetmeligi, kabul edilerek,uygulamaya konulmasina,
Alinan kararin geregi igin Mali Hizmetler Muduriagine gonderiimesine,
5393 Sayili Belediye Kanunun 18. maddesinin (m) fikrasi geregince oy birligi ile karar
02.12.2009

Nihat ATASOY Huseyin TEMIZEL

MECLIS (FATiP) UYESI CLIS (KATIP) /U;Pi/
! Al




T.C.
YIGILCA BELEDIYESI
MAL] HIZMETLER MUDORLOGO

KURULUS, GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammiar
Amag

Madde 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Yigilca Belediye Bagkanh@t Mali Hizmetler Muduritgd'nin
kurdiug, gorev, yetki ve sorumlulukian ile calisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonetmelik, Yi§iica Belediye Baskanhgi Mali Hizmetler Mudariugo'nin kuruius,
gorev, yetki ve sorumiulukiarini, birim galisanlaninin nitelikierini, gérev ve hizmetlerin yerine getiriimesi
ile yetkilerin kullaniimasini, isbirligi esasiarini, evrakta yapilacak islemier ve arsivieme sirasinda
gézetilecek ¢calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yoénetmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine
dayanilarak hazirianmistir,

Tarnmmlar
Madde 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Bakanlik: igigleri Bakanhgm,

b) Bltce: Belediye Bitgesi, Mali hesap yili icinde Gelir-Gider, Cari ve Yatirim harcamalarinin
tahmininidir.

) Yetkili Kurul: Belediye Meclisi ve Enctimeni
¢) Kesin Hesap: Yilsonu itibari ile hesaplann tutturulmasiny,

d) Sayman: Belediye Bitgesi ve mallarindan sorumiu kisiyi (Maii Hizmetler Mugurt, Muhasip ve
Sayman),

e) Tertip: Program, Kurumsal Siniflandirma, Fonksiyonel Siniflandirma, Finansman Siniflandirma ve
Ekenomik Stniflandirma kalemi birlesimini,

f) Birim: Belediyelerin ana hizmet, yardimct hizmet, danisma ve denetim birimlerini,
g) Taahhit: Bir isin yapiimasinin garantisini vermeyi,

i-rzcgyapllacak islerin kargiidinda kanunen belirtilen granda b/%d?{/

l 4//1

§) Teminat: 4734 sayil y
ddenmesini, 7




h) Avans: Acil bir isin yaptlabilmesi igin mutemede yapilan 6demeyi ifade eder.
iKiNCI BOLUM

MidGriigliniin Gorevieri

Madde §- (1) MOduriagun gérevieri;

a} Gelir-Gider Butgesini haziriamak

b) Belediye Gelir-Gider Bitcelerine ait kayitlan: bilgisayar ortamina aktarmak, ddenek takibi yapmak
c) Hesap verebilirlik ve tek dizeni saglamak.

¢) Deviet defter ve devair talimatnamesine gore gerekii defter kayitiarini tutmak ve bilgisayar ortamina
aktarmak

d) Kayit altina alinan faaliyetlerin mahiyetine uygun olarak saglikli, etkili ve giivenilir bir bicimde
muhasebelestirmek.

e) Mali tablolanin zamaninda dogru, muhasebenin temel kavramlart ile kabul gormus, butce-muhasebe
itkelerine uygun kesin hesabin gikartilmasi.

f) Betediye Gelir biitgesine konan gelirleri tahakkuk ettirerek gelir ve alacakiarin takip-tahsil isiemini
yapmak.

g) Belediye masraf blitcesinden tahakkuk eden masraflar hak sahiplerine ddemek.
§) Mutemetlerin sarfiyat evrakiarini incelemek ve tutmak.
h) Idari ve kesin hesaplar duzenleyerek, buniar: Sayistay Bagkanhigi'na géndermek.

1) Yukarida yazilan tim iglerin gergeklesmesi neticesinde yilsonu itibari ile kesin hesap ve bildngoyu
cikartmak.

UcUONcU BOLUM

Miidirilik Personelinin Nitelikleri ile Gérev, Yetki ve Sorumlulukian

Madde 6- (1) Belediye 6rgutienme yapisi icerisinde parasal hareketlerin organize edildifl ve yasalards
belirtilen gelirleri tahsil etmek ve harcamalara ait sarfiyatini yapmakla mikellef olan birimdir.
Mudorlagtimiz 1 Mdar, 2 Sef, 4 Birodan ofusmaktadir.

Mali Hizmetler MGdtiri

Madde 7- (1) Belediye Baskanina karst sorumiudur, Mevzuat'a uygun olarak gorevini yerine getirir.
Memurlarin ve diger personelin disiplin amiri muduriddr, ligili yasalanin Madoriugine tanidigi yw

kullanmiimasini ve uygulamasini teklif ve icraat eder. W
s AR




Sef
Madde 8- (1) MidUre kars: sorumludur.
Masa sorumlusu
Madde 8- (1) Sefe ve Mldure karsi sorumludur.
DORDUNC BOLOM

Midiirliginiin Calisma Sistemi

Giinliik Yapilan Isler

Madde 10- (1) Mali Hizmetler Midurigu 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrot Kanunu tahakkuk
esasl Devlet Muhasebesine uygun olarak tahakkuk etmis borglan glinlik olarak fediye eder.
Harcanan Gdenekleri, ilgili defterlere kayit yapar. Emanste alinan, emanetten reddedilen paralar ilgili
defterlerine igler Belediye'nin diger Muduritklerinden veya diger Ozel, Tuzel Devlet Kuruluglarindan
gelen yaziiar icerigine gére uygular ve cevaplandinir.

Aylik Yapilan isler

Madde 11- (1) Personelin maas, Ucret ve fazla calisma karsiiikiart hak sahiplerine ¢denir. Diger
taraftan maas, Ucretlerden kesilen (ikraz, icra, kefalet, sigorta, gelir vergisi, damga vergisi, issizlik
sigortasi fonu) gibi kesintiler kanuni stire olan en gec 1 ay icinde listeleri yapilarak iigili kurum ve
kurulugiara génderilir. Her aya ait gelir ve gider ile bunlara ait emanstlerin defter kayitlarini yapar,
banka ile mutabakati sagfamak.

Yiilik Yapiian isler

Madde 12- (1) Her yil Belediye Bitgesi tanzim edilerek gerekgeleri ile birlikte Baskanhk Makamina
intikal efttirilir. Baskanlik Makami'nca denklestirilen Butge'nin, Belediye Enciimeni, Beledive Meclisi,
Anakent Belediye Meclisi'nce gdriistimesi ve kabultinin Valilik Makami'nca da tasdikini miteakip
uygulamasi yapilir. Blitce vilinin tamamlanmasini miteakip kesin hesap ¢ikartilir, Belediye Enctimeni,
Belediye Meclisi ve Anakent Meciisince goriistidikten sonra Sayistay Baskanh§i'na tevdi edilir.
Ayrica gerek Sayistay Bagkanhid! gerekse Icisleri Bakanhi§: tarafindan yapilan idari ve mali
denetimiere, kesin hesabi ¢ikan yillarin gelir ve gider belgelerini eksiksiz olarak tanzim ederek teftise
hazir hale getirmek ve denetimi yapilan yillara ait kisi borclarinin takip ve tahsilini yapmak, tenkit ve
tavsiye edilen hususlarda ise gerekli islemlerin yapilmas: saglanmaktadir. 01 Ocak~31 Aralik tarihleri
arasi bltge giderleri, emanet hesaplar, kisi borglarn, bltce gelirleri kontroll genel olarak
yapmak,banka mutabakatini saglamak, sonuc olarak kesin hesabi ve yilsonu itibari ile biléncoyu
cikartmak.

BESINCI BOLUM

Midiirliik Birimleri ve Galisma Konulan

Tahakkuk Biirosu

Madde 13- (1) 2464 sayil Belediye Kanunu geredi hazirlanan ve Belediye Meciisimizce kabu! edilen
Gelir Tarifesine uygun olarak her tarlG vergi, resim, harg ve diger gelirlerin tahakkuk ve takip i%i

yapmakla sorumiu olan birimdir. . / @l




(2)Tahakkuk Birosunun Calisma Konulari;

a) Belediyemiz sinirlan: dahifindeki bina, arsa ve arazilerin 1318 sayih Emiak Vergisi kanuna gére Tarh
ve Tahakkuklarini yapmak,

b) 2464 sayil: Belediye Gelirleri kanuna gore Belediyemiz siniriarindaki isyerierinin Cevre Temizlik
Vergilerini tarh ve tahakkukunu yapmak,

c) Emiak G.T.V ile ilgili evrak ve dokiUmanian olusturup bilgisayar kayitiarina islemek,

¢) Eksik veya fazla beyanda bulunan mukellefleri tespit edip bu tahakkuklarla ilgili sorun ve hatalari
dizeltersk mikerrer kayitlar: gidermek,

d) Belediyemizin posta geki hesabina yatiriian sehir igi ve sehir disindaki mikellefierimizin vergi
ademelerinin mikelleflerin ilgiii hesaplarina tahsitatlarin yapmak,

) 2464 sayil Belediye Gelirler Kanununun 12-16 mad. Istinaden llan Reklam Vergileri ve 17-22
maddeleri geredi olan Eglence vergilerini tarh ve tahakkuk ettirmek, denetimlerini yaparak dénem
icerisinde yikUmidluklerini yerine getirmeyen mikelleflere 213 sayil V.U . Kanunu geredince yoklama
fisi tanzim ederek resen beyan olusturmak, vergi ve ceza inbarnameleri diizenlemek ve ilgililerine
tebligini saglamal,

f) 2464 sayil Belediye Gelirler Kanununun 29-33 maddeieri geregi olarak Haberlesme vergileri, 34-36
maddeleri geredi Elektrik tiketim vergilerinin beyanini kabul ederek tarh ve tahakkuk ettirmek,

g) 2464 sayl Belediye Gelirler Kanununun 52-57 mad. istinaden isgal Harcint tarh ve tahakkuk
ettirmek,

§) 2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun 79 maddesi geredi Bina Insaat harglar ve kayit suret
harglari, 80 mad. Istinaden imaria ilgili harclardan parselasyon harci, ifraz ve tevhit harci, plan ve proje
harci, zemin agma izni ve toprak hafriyati harct ve yapi kullanma izni harglarini, 82.madde geregi
olarak muayene ruhsat ve rapor harglarini, 83. maddesi geredi olarak sadlik belgasi harclarninin tarh ve
tahakkuk eftirmek.

h) Belediye Gelirler Kanununun mukerrer 97. mad. Istinaden Belediye kanununda harc ve katiim pay
konusu yapilmayan ve ilgililerin istegine bagl olarak ifa edecekieri her turli hizmet icin ticret tarife
tekliflerini hazirlayarak Belediye Meclisine sunmak, Tibbi Atik ve Kati Atik bedellerinin tarh ve
tehakkukunu yapmak.

1} 2464 sayih Belediye Gelirler Kanununun Vergi, Resim ve Harglara iliskin maktu olarak en az ve en
cok miktarlar gosterilen vergi ve harg tarife tekiiflerini hazirlayarak Belediye Meclisine sunmak.

i) Beyana dayali vergi ve harglarin kontroll, takibi ve kagaklar yoklama memurlarinca yerinde
yoklama fisi ile tespit edilerek tarh ve tahakkuk ettirmek.

j) 2484 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 86-94. maddeleri geredince Harcamalara Katiima
Paylarinin tarh ve tahakkukunu dizenlemek, 213 sayil V.U. kanunu dahilinde ilgililerine tebligini
saglamak.

k) ligili mevzuatiar dahilinde her torlt vergi, resim ve harclara iliskin dizeltme kayitlanni dazenlemek
ve gerekli terkin islemini saglamak.

Tahsil Blirosu
Madde 14- (1) 2464 sayih Belediye !ﬁanumu geredi hazirlanan ve Belediye Meclisimizee kabul edilen

Gelir Tarifesine uygun olarak® i" : q*“‘\(grg resim, harc ve dider gelirlerin tahsiiat ve takip islerhlersi
yapmakia sorumiu ciaw !




(2)Tahsil Burcsunun Calisma Konulan

a) Veznelerde Emlak, Arsa, Arazi, Cevre Temizlik Vergisi gibi tahakkukiu tahsilatiar ve Kesin Teminat,
Cesitli Gelir, Kayit suret harci vs. tahakkuksuz tahsilatian yapmak.

b) 3194 sayih, Iimar Kanununa aykin olarak yapilmis olan ingaatlara yasanin 40-41-42. maddelerine
gore Yap! Kontrol Mudirludd tarafindan tutulan zabitlara istinaden cikan Enciimen karar: ile
kesinlegmis olan cezalarin tahakkuk ve tansilatini uygulayip, slresi gegmis olan ddemelere haciz
vakasi dizenleyip Tapu Mudirligl'ne haciz serhinin konulmas) ve kaldinimasi konusundaki islemiert
yapmak

¢} Mahalii [dareler 1608 sayili I¢ Hizmet Kanuna istinaden Zabita Midurligi'nce kesilen para ceza
zabitlan Belediye Enclimenince onaylandikian sonra karar ve teblig iimithaberi, teblig alindisiyla
birlikte mUduriigimize tahsil edilmesi hususunda zimmetii olarak génderilerek tarafimizea ilgifi
mikellef sicillerine tahakkuk ettirilerek tahsilatini sadlamak

¢) Imar ve Sehircilik Midarligl Ruhsat ve Denetim Muduriugince génderilen insaat ruhsati otopark
bedellerinin tahakkuk ve tahsilatin: yapmak. Stresi iginde ¢denmeyen otopark bedellerine haciz islemi
takibi yapmak.

d} Belediye kasasina giren ginltk tahsilatin gtin bazinda iigili envalerin meveut bulundugu yevmiye
defterine islenerek, ay sonunda ilgili hesaplarnin yekanian aiinip Muhasebe Sefligi hesaplari ile
karsilastirilarak aylik gelir hesabi tutturmak

Muhasebe Biirosu

Madde 15~ (1) Belediyeye ait gelirlerin ve alacaklann tahsili, giderlerin ve borglarin hak sahiplerine
odenmesi, para ve para ile ifade edilebilen degerler ile emanetierin alinmasi, saklanmas:, ilgililere
verilmesi ve diger tim mall islemierin kayitlarinin yapiimasi ve raporlanmasing iliskin muhasebe
hizmetinin yapildid birim.

(2) Muhasebe Borosunun Calisma Konular

a) Yillik analitik butce hazirlamak ve yil iginde ddenekierin uygun bir sekilde harcamalarinin takip ve
kontrolierini yapmak

b) Belediye birimlerinin personel, cari, sermaye ve sermaye transferi harcama kalemierine iliskin tum
odemelerin yaplimasini saglamak

¢) Harcama birimieri mutemetlerine verilen avanslarin, sarfiyat evrakiarina tetkik ve mahsup iglemleri
yapmak

¢) Memur maas ve ig¢i Ucretlerinin ddemelerinin yaptimasini ve yasal kesintilerini zamaninda ilgili
kurumiara édenmesini gerceklestirmek

d) ligili kurumiara sdenmek izere emanete alinanlar ile firma ve sahislar adina édenmek Uzere agimisg
olan emanet hesaplar ilgiliierine ddemek

-e) Aylik gegici ve kesin mizan cetvelini diizenlemek, yillik faalivet raporunu hazirlamak

f) Yilsonu kesin hesabt ve bilangoyu gikartmak
Maas Biirosu

Madde 18- ( i biig inde calisan personelim maag islemlerini yapan birimdir. W




T~

{2) Maag Blrosunun Calisma Konulari

a) lsgi-memur personelin maasiann yapmak,

b} Emekli Sandigi, SSK keseneklerini hazirlamak ilgili kurumiara demek.

¢} Yillik emekli keseneklerinin icmal bordrolarint hazirlamak.

¢) Emekli Sandi§ Genel Muduriugirne géndermek.

d} Gelir gider tahmini bltceyi hazirlamak.

&) SSK, Emekli Sandidy, bankalar, mtteahhit ve firmalaria vazigmalar yapmak
Kalem Biirosu

Madde 17- (1) Mudtrluge gelen-giden evrakiann kaydini yapan, evraklar ilgili personele zimmetle ve
imza karsilig dagdan, Diger mudrliklere evrakiari zimmeatle teslim eden, Islemi biten evraklari argive
kaldiran birimdir.
ALTINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Biitce
Madde 18- (1)Bltce yili takvim yilidir. Belediye Bligesi, yilbasindan sonuna kadar bir yila ait
Belediyenin Gelir ve Gider tahminlerini gésteren ve Belediye Gelirlerinin toplanmasina hizmetlerin

yapilmasina ve harcamalara izin veren bir meclis karandir.

(2) Belediye Butgesi; biri gider butcesi, diger gelir buitgesi olmak Gzere iki kisimdan olusan bir program
seklinde dizenlenir.

Madde 18- (1) Bu yonetmelik Belediye Baskan! ve Mali Hizmetier Mudirl tarafindan yarittior,

Belediye Meclisinin 02/12/2009 Tarih ve 2009/52 Sayili karari ile kabul edilmistir.
; .

Hiiseyin TEMIZEL



